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Bilgisayar sistemleri tGzerinde meydana gelen donanim ve yazilim problemlerini ¢ézmek.
Bilgisayar sistemlerinin giincel kalmasini saglamak.

Kullanicr problemleri ile altyapr problemlerinin ¢b6ziimine destek vermek.

Internet erisim sorunlarina destek vermek.

Tum bilgi islem sistemlerinin denetleme, bakim ve arnizalarini takip ederek kesintisiz
calismalarini saglamak.

Bilgi islem altyapi ihtiyaglarini belirlemek ve temin edilmesini saglamak.

Sistemlerin daha verimli calismasini saglayacak calismalarda bulunmak.

Kurum igindeki dersliklerde bulunan bilgisayarlarin denetleme, bakim ve arizalarini takip
ederek kesintisiz calismalarini saglamak.

Kurum icindeki akademik ve idari personele verilen bilgisayarlari denetlemek, bakim ve
arizalarini takip ederek kesintisiz galismalarini saglamak.

Bilgi sistem teknolojilerindeki gelismeleri takip ederek Ust ydnetime yapilabilecek
iyilestirme veya degdisimler hakkinda raporlar hazirlamak.

Ogrencilere teknik konularda karsilastiklari sorunlarinda yardimci olmak, égrencileri
bilgilendirmek, ydnlendirmek.
Fakliltemizde bulunan projeksiyon cihazlarinin denetleme, bakim ve arizalarini takip

ederek kesintisiz calismalarini saglamak.

Fakliltemizdeki ses sistemlerini denetleme, bakim ve arizalarini takip ederek kesintisiz
calismalarini saglamak.

Gorevleriyle ilgili evrak, tasinir ve tasinmaz mallari korumak, saklamak.

Sinav sorularini godaltiimasi ve optik okuma islemlerinin yurtttlmesine yardimci olmak.
Gerekli hallerde yetkisi dahilinde olan arizalara dogrudan miuidahale etmek, yetkisi
dahilinde olmayanlarin S.U. Bilgi Islem Daire Baskanlii’na bildiriimesini saglamak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati bilmek, dedisiklikleri takip etmek ve bilgisini glincel tutmak.
Calisma sirasinda ivedilik, gizlilik ve dogruluk ilkelerine uygun hareket etmek.

Is hacmi yogun olan birimlere, amirin saptayacadi esaslara gére yardimci olmak.
Dekanin, Dekan Yardimcilarinin ve Fakilte Sekreterinin gorev alani ile ilgili verecedi diger
gorevleri yapmak.

Yukarida belirtilen gérevlerin yerine getirilmesinde Fakillte Sekreterine karsi sorumludur.



Yetkileri
Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrli arag, gerec ve malzemeyi kullanabilmek.

Yoneticisi
FakUlte Sekreteri

Nitelikleri
657 Sayili Devlet Memurlar Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
En az lise veya dengi okul mezunu olmak.
Gerekli mevzuat bilgisine ve mesleki yeterlilige sahip olmak.
Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Sorumlulugu

Bilgisayar Teknisyeni personeli, yukarida yazili olan bltin bu goérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Fakullte Sekreterine karsi sorumludur.

Hazirlayan-imza Kontrol Eden- Imza Onaylayan-imza
Fakilte Sekreteri DEKAN
TEBELLUG EDEN-imza TEBLIG EDEN-Imza
Bu dokimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Goérevimi burada Fakllte Sekreteri
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhit ederim.
Tarih:
Adi Soyadi:




